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1. Scopo

La presente procedura si prefigge di descrivere le modalita di richiesta relative alle visioni per
le apparecchiature biomedicali da parte delle strutture cosi da consentire il monitoraggio e il
miglioramento della gestione delle stesse.

2. Campo di Applicazione

La presente procedura si applica alla gestione dei contratti di visione delle apparecchiature
biomedicali.

3. Abbreviazioni, Termini e Definizioni

IC: s.c. Ingegneria Clinica

Dir. IC: Direttore della s.c. Ingegneria Clinica

INT: Fondazione IRCCS lstituto Nazionale dei Tumori
L.R.D: Legale Rappresentante Ditta

4. Riferimenti
PRO-P-02-IC: procedura accettazione delle apparecchiature biomediche

5. Responsabilita

Legenda: R = Responsabile, C = Coinvolto, | = Informato

, . Responsabile
ATTIVITA Dir.IC IC di struttura L.R.D.

Formulazione richiesta di R
visione
Sottoscrizione cpnd12|on| R R
generali
Trasmissione della lettera
di autorizzazione a R |
procedere alla visione
Collaudo
dell'apparecchiatura R & & c
Comunicazione del
termine del periodo di | R 1
visione
Attestazione avvenuto R I c
ritiro dell'apparecchiatura

6. Procedura

Il Responsabile/Direttore della Struttura interessata richiede I autorizzazione alla visione per
un periodo non superiore a 30 giorni inviando alla s.c. ingegneria clinica la lettera motivata
(MOD-PRO-P-07-IC-01) sulla quale devono necessariamente essere riportati:
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i motivi della richiesta di visione;

il modello dell’apparecchiatura oggetto della visione,

le caratteristiche tecniche della stessa,

la durata della visione (non superiore a 30 gg.),

il valore presunto dell’apparecchiatura;

I'espressa indicazione che la consegna avviene a titolo gratuito senza obbligo di
canone o corrispettivo da parte della Fondazione IRCCS e senza obbligo
d’acquisto;

~0 o0 Tw

Alla richiesta (MOD-PRO-P-07-IC-01) devono essere allegate in originale le condizioni
generali di visione (ALL-PRO-P-07-1C-01), firmate da:

a. Legale Rappresentante della societa concedente I'apparecchiatura;

b. Responsabile della struttura richiedente;

c. Direttore s.c. ingegneria Cinica

A seguito della ricezione della richiesta di visione da parte della struttura( MOD-PRO-P-07-
IC-01) e delle condizioni generali di visione (ALL-PRO-P-07-IC-01), la s.c. Ingegneria Clinica
invia alla societa, cedente la visione, una lettera di autorizzazione a procedere all'entrata in
visione dell'apparecchiatura (MOD-PRO-P-07-1C-02).

Dopo aver preso accordi con la ditta, la s.c. Ingegneria clinica effettuera il collaudo secondo
la PRO-P-02-IC. Il periodo di visione, della durata concordata e comunque non superiore a
30 giorni, avra decorrenza dall’'esito positivo del collaudo.

Il giorno prima del termine del periodo di visione, la s.c. Ingegneria Clinica notifica alla ditta in
forma scritta la scadenza del periodo di visione per concordare il successivo ritiro della
strumentazione. Nel caso in cui il periodo di visione sia della durata di un giorno e non sia gia
stato stabilito il ritiro dellapparecchiatura entro il giorno stesso, la s.c. Ingegneria Clinica invia
comunicazione scritta alla Ditta per concordare il ritiro della strumentazione.

Per attestare I'avvenuto ritiro da parte della ditta, la s.c. Ingegneria Clinica alleghera alla
pratica di visione il documento di trasporto in uscita.

7. Continuita operativa

Non applicabile.

8. Indicatori di qualita

Efficacia Procedura = 100 X ~ NUMEro visioni eseguite
numero visione

Il valore deve essere 100%

Rilevazione annuale
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9. Allegati

4+ ALL-PRO-P-07-IC-01
+ MOD-PRO-P-07-IC-01
+ MOD-PRO-P-07-1C-02

9.1. Lista di Distribuzione
Funzione Copia controllata Pubblicazione

s Server MCQ /
s.c. QRM / INTranet
Dlretto.rl-e RGQ Strutture Complesse e / INTranet
Semplici
Personale della Fondazione coinvolto / [NTranet
nel processo

La distribuzione in forma controllata avviene attraverso la rete INTranet oppure tramite la cartella di struttura “Vigenti®, con informazione a mezzo
posta elettronica delle funzioni individuate nella lista di distribuzione dell’'avvenuto inserimento o modifica del documento
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